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INSTRUCCIONES

A LOS

INSPECTORES DEL TRABAJO

para el régimen y unidad del servicio.

Articulo I.° Ademds de las reglas contenidas en la Organiza-
<ion para el servicio de Inspeccion, los funcionarios del mismo ob-
servaran las siguientes:

1
Prevenciones generales.

Art. 2.° El Inspector deberd llevar sobre si, constantemeate,
la tarjeta de identidad que le acredita en su cargo.

Art. 3.° En las grandes capitales donde residan dos 6 mas Ins-
pectores, el regional harg entre ellos una equitativa distribucién
de los barrios ¢ distritos, as{ como del nimero de partidos judi-
<iales de la provincia, tendiendo siempre 4 equilibrar entre los
funcionarios la densidad de materia inspececionable.

En el caso expresado se procurard organizar el servicio de
modo que siempre quede un Inspector en la capital.

Art. 4.° Los Inspectores del Trabajo prestardn su concurso &
las Autoridades gubernativas y municipales, siempre que por ellas
sean requeridos 4 la prdctica de alguna funcién inspectora; pero
cuando este servicio fuera incompatible con las érdenes del Ins-
ituto, implique aplazamiento de un itinerario 6 contrarie los tér-
minos de su exacta ejecucién, el Inspector deberd excusarse por

- escrito, arguyendo la necesidad de cumplir érdenes superiores, y,
acto seguido, pondré el hecho en conocimiento del Instituto.

Art. 5.° Mientras permanezca en el punto de su residencia
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oficial, el Inspector dedicard diariamente el tiempo disponible & 1a
inspeccion de fos centros de la poblacién y sus suburbios; frecuen-
tard los muelles de carga y descarga y las obras en construccicn,

para ver si se observan las debidas prevenciones de cegurldad

corregira en todas partes lo que pueda remediar por si, denun-
‘ciando 4 la Alcaldia las faltas que 4 ésta incumban dlrectamente;
mantendra relacién continua con las Juntas locales y provinciales
de su demarcacién; asistird, euando le sea posible, 4 las sesiones
que celebren; seguird las vicjsitudes de las Sociedades patronales
y obreras; completara la informacién estadistica para mantener
al dia el archivo de la Inspeccién, y, en suma, estudiard el movi-
miento industrial y social de la regién 6 de la provincia que tiene

4 su cargo.

Art. 6.° El Inspector dars cuenta al Instituto de las fechas en
que principie y termine toda salida que le obligue 4 pernoctar
mis de un dia fuera del punto de su habitual residencia.

Los Inspectores provinciales oficiardn, en iguales términos, 4
sus regionales: unos y otros hardn saber la duracién probable de
su ausencia al Presidente de la Junta-local respectiva.

Art. 7.° Siendo el Inspector del Trabajo un érgano activo de
difusién y propaganda de las Leyes tutelares, siempre que realice
un servicio de visita, llevard consigo, ademds de las papeletas
(modelo nim. 13) de las industrias que se proponga visitar, el
nimero de Leyes y Reglamentos impresos que considere necesa-
rios, dejando en cada centro, mediante recibo, los ejemplares que
juzgue pertinente.

Estos recibos se haran segin el modelo 27, en talonarios de 4
100 hojas. De este modn, cuando convenga acreditar que un pa-
trono recibié dichos impresos, bastara arrancar la hoja correspon—
diente y presentarla donde proceda.

. Art. 8.° Cuando por causas de enfermedad no pueda el Ins-
pector ponerse en viaje, y, en general, siempre que por cualquier
motivo no le sea dable prestar servicio, lo pondré en conocimien-
to de su inmediato superior y del Instituto, haciendo lo propio
tan luego desaparezca el impedimeuto.

Cuando el Inspector regional se dé de ba]a para el. servwlo,
[levars el -despacho oficial el Inspector mss antlguo de los residen~
tes en la misma localidad.
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© Art. 9.° Siempre que dos 6 més Inspectores de igual categoria
concurran 4 practicar algin acto de inspeccidn, el mando recaers
en el mds antiguo, y éste serd el que d¢ cuenta de su resultado al
Instituto. ’

-+ Art. 10.  Los Inspectores de Baleares y Canarias se acomoda~
rédn, en cuanto pueda serles aplicable, 4 lo que en estas Instrue-
ciones se prescribe para los regionales; pero el envio de documen-
tos al Instituto lo efectuaran en las fechas marcadas 4 los provin-
ciales para la remisién de dichos documentos 4 los respectivos
Inspectores regionales.

11
, : De la correspondencia oficial.

Art. Il. Todos los asuntos del servicio se trataran de oficio,
no valiéndose de carta para remitir estados, recibos, ni documen-
to alzuno de caracter oficial.

- Art. 12, No deben involucrarse varios asuntos en un sélo
oficio. Asuntos distintos se tratardn en oficios separades, salvo el
caso de remitir documentos reglamentarios. En particular, se es-
tablecerd dicha separacién entre Contabilidad y Servicio.

"~ Art. 13.  El sello de la Inspeccién se estampars en todos los
documentos firmados por el Inspector; jy de cuantos éste redacte
guardard minuta 6 copia en su archivo.

. Art. 14. En principio, toda la correspondencia con el Insti-
tuto debera dirigirse al Sr. Presidente; pero cuando el oficio fuere,
de contestacion, serd dirigido al Jefe que la motivé. '

Art. 15. Para que la correspondencia oficial tenga la debida
constancia, los Inspectores regionales llevaran tres libros de Sali-
da, 4 saber: ' :

Nim, 1.—Copiador de la correspondencia con el Instituto.

Nam. 2.—Copiador de la correspendencia con los Inspectores.:

Nidm. 3.—Copiador de la correspondencia con Varios.

Para los oficios copiados en estos libros se adoptaran tres nu-
meraciones distintas, renovables en 1.° de Enero de cada afo.
Tendran también un libre de Entrada, en el cual registrardn todaf
Ia correspondencia que reciban. - o . R

Los Inspectores de Baleares y Canarias llevardn los mismos
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libros, excepto el ntm. 2. A los demss Inspectores bastari un
libro copiador de Salida, con numeracién unica, y un registro
para la Entrada. :

Art. 16. El Inspector regional no cursard, sin previo examen,
ningin documento de los provinciales: si advirtiera vicios de
forma 6 falta de algin requisito reglamentario, devolvera el do-
cumento para su correceion; pero cuando se trate de informes 6
documentos no sujetos 4 formulario, el Inspector regional se li-
mitara & cursarlos, debiendo, sin embargo, llamar la atencién de
la Superioridad respecto 4 los extremos que 4 su juicio adolezcan
error 6 no se armonicen con las exigencias del servicio.

Art. 17.  Los oficios, informes, relaciones y otros documentos,
compuestos de dos 6 mds pliegos, que no hayan de formar cuerpo
separado, deberdn unirse, cosiéndolos en la forma usual.

III
Del archivo.

Art. 18. Los datos 4 que se refiere el art. 4.° de la Organiza-
cion para el servicio, serdn individualizados por centros de tra-
bajo en papeletas de industrias (modelo nim. 13) donde verters el
Inspector (4 reserva de ulteriores rectificaciones) cuantas noticias
‘tenga sobre cada centro de su demarcacién.
Todas las papeletas de la misma localidad se guardardn bajo
la cubierta modelo 28, formando un legajo de industrias.
Todos los legajos del mismo partido judicial formarén una
earpeta de industrias. ,
Los centros de trabajo de las grandes localidades se cataloga-
rdn por Distritos 6 Juzgados municipales. -
Art. 19. Segin lo establecido en el articulo precedente, el
archivo comprenders:
a) Papeletas de industrias: una por cada centro.
b) Legajos de industrias: une con cubierta, por cada localidad. -
¢) Carpetas de industrias: una por cada partido judicial.
La suma de estas carpetas constituir4 la masa principal dek
archivo. De este modo se llegara 4 catalogar sisteméticamente
todas las industrias de la provincia y de la regién.
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Art. 20. Para que estos legajos conserven constantemente sa
actualidad, habrin de llevarse del siguiente modo:

En la casilla Anterior de la cubierta se registrara el numero

_de centros que consten en la Inspeccién, y después de la primera
visita se anotard el Alia y Baja, deduciéndose, por suma 6 resta,
el valor de la cifra Actual. .

Los centros de trabajo de que se tenga noticia después de la
primera visita se relacionardn bajo la misma cubierta del legajo co-
rrespondiente, para tenerlos en cuenta cuando aquélla se rehaga.

Llegado el caso de la segunda visita, se cambiar4 de cubierta,
poniendo en la casilla Anterior de la nueva las cifras que resul-
ten del Alta y Baja de la antigua, en la cual se dejaran tan sélo
las papeletas bajas. :

Del mismo modo se seguir4 renovando en cada visita las res-
pectivas cubiertas y poniendo al dia las papeletas que contienen.

Art. 21.  Los Inspectores provinciales hardn por duplicado las
papeletas y legajos de industrias; guardardn un ejemplar, y remi-
tirdn el otro al Inspector regional, 4 fin de que en la oficina de

“éste obre el archivo de la regién. Mientras en ésta existan provin-
cias sin Inspector, el regional sera quien llene y coleccione las
papeletas de industrias domiciliadas en aquéllas. Cuando alguna
de estas provincias sea dotada de Inspector, el regional le remi-
.tird, en calidad de devolucién, las oportunas carpetas de indus-
trias, para que, al copiarlas aquél, constituya la base de su archivo.

Este se completarda encarpetando por afios el resto de la do-

cumentacién y la correspondencia oficial.

v
Del programa de visitas.

Art. 22. A la confeccién del programa de visitas, matriz del
de itinerarios, precederi un estudio general y estadistico de las
principales industrias y f4bricas del respectivo término geografico.

Mientras en la demarcacién del Inspector existan centros que
no hayan sido visitados, en ellos fijard su atencién para- entr-e-
sacar los que han de ser incluidos en el programa. Podri, sin
embargo, incluir también aquellos centros ya visitados donde se
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hubieran impuesto providencias inspectivas, cuyo cumplimiento
interese comprobar.

Los centros de trabajo con menos de 10 operarios se exclul—
rin del programa en tanto no hayan sido visitadas en la comarca
todas las fabricas que tengan mayor contingente obrero.

Art. 23. FEl orden de preferencia que debe presidir 4 la elec-
cién de localidades y centros de trabajo al proyectar los progra-
mas, ser el siguiente:

a) Industrias muy insalubres y muy peligrosas, servidas por
operarios de ambos sexos. ‘

b) Industrias simplemente insalubres y peligrosas, servidas
por operarios de ambos sexos.

¢) Industrias no calificadas, servidas por operarlos de ambos
5eX0s.

d) Industrias que no utilizan el trabajo de mujeres y nifios.

Art. 24. Dentro del orden general establecido en el articulo
precedente, se dara prelacion 4 los centros de mayor masa obrera
y 4 los que realicen trabajo nocturno. Las industrias peligrosas
se antepondrdn 4 las insalubres, y las que utilicen el trabajo de
mujeres y nifios, 4.las que no lo utilicen.

Entre una industria situada sobre red ferroviaria y otra fuera
de ella, se atenders 4 la segunda; entre una industria antigua y
otra de reciente instalacion, sers elegida la primera.

A igualdad de las deméds circunstancias, seran prefeudas las
localidades que ofrezcan mayor nimero de centros visitables.

Art. 25. Ademids de los centros que 4 juicio del Inspector
deban figurar en el programa, registrara para visita los que le
sean impuestos por orden superior, los indicados por Autoridades

- locales, y, finalmente, aquellos sobre que recaigan sospechas de
infraccién sugeridas por denuncias, noticias de la Prensa 6 insi-
nuaciones del rumor publico. '

Art. 26. El programa de visitas se redactara con sujecién al
modelo 26. El nimero de visitas realizables en. cada localidad
no puede predeterminarse con exactitud, por depender de causas
fortuitas. En tal concepto, la casilla (2) debera llenarse apre-
ciando‘por aproximacién (4 favor de la préctica adquirida) los:
centros que puede visitar un Inspector en cierto nimero de dias.

~ Las casillas (4) 4 (7) se llenaréan después de realizar eada itine-
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rario; las alteraciones anotadas podran ser de util consulta al pla-
npear los programas del afio siguiente.

El Inspector archivard este documento, remitiendo copia al
Instituto, ¢ al Inspector regional, cuando le sea pedida.

‘T
Del programa de itinerarios.

Art-27. El ntmero total de dias que, como limite superior,
acuerde el Instituto para el servicio itinerario de cada regién y
provincia, se comunicard oportunamente por la Inspeccién cen-
tral 4 los Inspectores regionales, quienes lo hardn 4 sus subalter-
nos. Unos y otros ceilirdn 4 esta base de presupuesto el nimero y
la extensién de sus itinerarios.

Art. 28. Sobre el programa de visitas proceders el Inspector

4 planear el de itinerarios, y, con noticia de las localidades en que
los centros de trabajo estdn enclavados, estudiard las lineas de
comunicacién que los enlazan, 4 fin de adoptar las que ofrezcan
menor desarrollo y establecer definitivamente el orden de suce-
sién en que las localidades han de ser recorridas.
- Art. 29. . Los itinerarios deberan proyectarse conforme al sis-
tema circular ¢ periférico, esto es, enlazando las localidades de tal
suerte que, partiendo de la residencia del Inspector y marchando
én cierto sentido ciclico, -resulten: aquéllas recorridas segin una
curva que se cierre en el punto de partida. Este sistema no serd
siempre factible; pero se procurard seguirlo en todos los casos,
no importando que la curva se corte una 6 mds veces, que se
repita el paso por algunas localidades, ni que se recorran trayec-
tos comunes 4 la ida y al regreso. B

Art. 30. Cuando la red de comunicaciones no permita seguir
econémicamente el sistema circular, se adoptard el radial; pero
entonces, 4 fin de ateriuar los dispendios de tiempo y de.costo que
distinguen 4 esta clase de recorridos, se procurard extender el ra-
. dio todo 1o posible para incluir en el mismo el mayor nimero de
localidades. ‘

Art. 31.  La caracteristica de los itinerarios regionales sers la
extensién; la de los provinciales, la intensidad; pero los primeros A
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deberdn afectar el cardcter de inspeccion intensa en las provincias
indotadas de Inspector. Unos y otros serdn siempre combinades,
es decir, que deben -armonizarse obedeciendo 4 un plan regional
de labor inspectiva, tendiendo 4 la mayor eficacia y al mdximo
rendimiento. ) v

Art. 32. En el estudio previo del programa entrard también
el examen de los datos precisos para determinar la fecha mds con-
veniente 4 la ejecucién de los itinerarios. Para esta determina-
cién seran elementos de juicio las condiciones climatoldgicas de
la comarca, las épocas de labor forestal y agricola y el conoci-
miento de las industrias estacionales, 6 de aquellas cuyos perio-
dos de actividad dependan de la extraccidn, produccién 6 elabo-
racion de la materia prima.

La fecha que se asigne 4 cada itinerario serd unimensual, esto
es, no se propondrs itinerario alguno que abrace dias de distintos
meses. '

Tampoco se propondrd la ejecucién de itinerarios para los
meses de- Noviembre, Diciembre y Enero, y no comenzara ningu-
no antes del dia 6 de cada mes. '

Art. 33. La duracién de cada itinerario se fijard de modo que

su ejecucién quepa en el periodo de un mes y quede ademds el
lapso necesario para que el Inspector pueda despachar la docu-
mentacion periédico-mensual. Dentro de este criterio, la duracién
de un itinerario (6 suma de itinerarios realizables en un mes)
debe graduarse prudencialmente entre doce y veinticuatro dias.
Este limite superior no se rebasard sino excepcionalmente; el in-
ferior podra reducirse cuando la estructura radial de las comuni-
caciones, 1 otra causa cualquiera, lo imponga.
- Art. 34. Conviene que el niimero de itinerarios de ciada pro-
grama no pase de seis; pero cuando sean de corta duracién, di-
cho nimero quedars al arbitrio del Inspector, el cual procurars
reducirlo al menor posible.

Art. 35. Los itinerarios se numerardn correlativamente segin
el orden en que deban ejecutarse: si este orden sufriera ulteriores
variaciones, cada itinerario conservari el nimero eon que fué
aprobado, y 4 él se referird el Inspector en cuantos documentos
lo mencione. : ' .

-Art. 36. Cuando en un mismo programa,.por conveniencias
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del servicio, se proponga la repeticion de algtn itinerario, el de
segunda ejecucién tomard el nimero bis correspondiente.

Art. 37. A cada itinerario acompafiar4 un croquis, en el que
consten con la mayor claridad, pero sin buscar perfeccion en el di-
bujo, las logalidades y los caminos que, para ir de unas 4 otras,
ha de seguir el Inspector; no se representarn rios, montafias, ni
género alguno de accidentes geogréficos, y la escala empleada
serd tal que el mdximo recorrido quepa dentro de un pliego en
folio. Cuando el itinerario comprenda varias provincias, se mar-
caran en el dibujo los limites que las separan. Las vias férreas se
distinguiran de las ordinarias por diferencias de color 6 de signos
convencionales. -

Art. 38. Adjunto al programa ird un breve informe donde el
Inspector compendie sobriamente las razones habidas para la elec-
cién de localidades, determinacién de estancias y fechas de ejecu-
cién propuestas. .

Art. 39. Para la redaccion de los itinerarios se empleara el
modelo nim. 16, dedicando una hoja 4 cada uno de aquéllos.
Estas hojas se coseran por la pestafia izquierda, juntamente con
los documentos anexos, formando un solo cuerpo.

A continuacién del ultimo itinerario se hard un resumen nu-
meérico del programa, utilizando al efecto el encasillado del mismo
modelo. ,

‘Art. 40. Los Inspectores provinciales harin dos ejemplares del
programa de itinerarios, y en la primera quincena de Noviembre
remitiran uno al regional de quiea dependan, encarpetando la
otra copia.

Los Inspéctores regionales formarin también dos ejemplares
de su programa: guardardn uno en su archivo, y enviarn el otro
al Instituto, juntamente con el de cada provincial, en la segun-
da quincena de dicho mes de Noviembre. ‘

vI
Ejecucion de itineﬁarios.
Art. 41. La aprobacién de los itinerarios, con 6 sin modifi-.

eaciones, se comunicara 4 los Inspectores. Estos, sin esperar or den
expresa, procedersn oportunamente 4 incluir en los pedidos men-
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suales las cantidades necesarias para la ejecucién del servicio,
ejecuciéon que deberin emprender, sin previo mandato, en las
fechas v circunstancias que los respectivos itinerarios consignen.

Art. 42. Todo itinerario debera ejecutarse conforme a los tér-
minos precisos de su texto. Con la sancién del Instituto adquieren
los programas el estado preceptivo de un mandato, cuya obligada
consecuencia es la exactitud en su cumplimiento. Si antes del
mismo, 6 en el transcurso de €l, intercurrieran circunstancias
aconsejadoras de modificaciones, no podrdn ser adoptadas por
los Inspectores (fuera de los trances de fuerza mayor), sin recabar
del Instituto la autorizacién oportuna. Excepttianse de tal prohi-
cién aquellas situaciones en que el Inspector, por conveniencia
del servicio, ¢rea pertinente alterar la exacta observancia del iti-
nerario, debiendo, en estos casos, dar al Instituto inmediata
cuenta. .

Art. 43. La puntual ejecucién de los itinerarios con arreglo 4
la ruta y 4 las fechas marcadas en el programa, responde, prin-
cipalmente, 4 la necesidad de que el Instituto conozca en todo
momento la situacién del Inspector. Cuando en el curso de su
viaje sea preciso comunicarle alguna orden, le serd dirigida 4 la
Lista.de Correos del pueblo donde 4 la sazén deba encontrarse,
segun recen los itinerarios. En tal concepto, durante su estancia
en las localidades del transito, acudirs el Inspector diariamente 4
la Administracién de Correos, para informarse de si exxste algtin
pliego 4 su nombre.

Art. 44. Sera permitido al Inspector alterar discrecionalmente
su programa de visitas, prescindiendo de las que, 4 .su juicio,
ofrezcan poco interés, en beneficio de las que reclamen inspeccién
més detenida; pero en ningin caso dejars de efectuar las que
tenga en cartera por orden superior, denuncm 6 indicacién de
Autoridades. )

-Art. 45. Al llegar en funcién del servicio 4 una localidad, la
primera visita del Inspector debe ser al Gobernador 6 al Alcalde;
s3 avistard seguidamente con el Secretario, 4 quien pedird noticia
de las recientes alteraciones ocurridas en el Censo industrial para
registrarlas en las papeletas correspondientes, y recabara (cuando
proeeda) los auxilios que le fueran necesarios para el mejor des-
empeifio de su misién.
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VII
Demos_tracién de los servicios.

L° Servicios de visita.

_ Art. 46. La demostracwn de cnantos trabajos realice el Ins-
pector se hard mediante la Noticia de los servicios efectuados, ex-
tendiéndola segin indica el modelo 17.

La cubierta, ¢ pagina 1.* de este documento, condensa numé-
ricamente todos los servicios prestados durante ol mes. Las pagi-
nas restantes se destinan 4 contener el detalle de los servicios;
esto es, ruta seguida, distancias itinerarias, diario de visitas y
resultado de las mismas.

Art. 47. Para llenar el modelo 4 que se contrae la precedente
instruccidn, el Inspector agrupars sus servicios bajo tres epigrafes
distintos, 4 saber:

A)  Servicios en la capital.
B) Servicios de itinerario.
C) Servicios extraordinarios.

Al dar cuenta de los servicios A) se prescindird de las casi-
llas (2.2} y (4.2), lenando la (3.%) cuando se haya tomado carrua-
je para realizar alguna visita en los suburbios. Dos 6 tres lineas
de la casilla (7.%) bastaran, en general, para dar cuenta sumaria
del resultado de las visitas; pero si fuera indispensable una expli-
cacién méds amplia, se dard en informe especial. A continuacién
de'los servicios A) se relacionardn los B), con el epigrafe Itincrq-
780 nhm ... .. , utilizando todas las casillas del modelo. Si en el mes
4 que corresponde la Noticia no se hubieran prestado servicios de
esta clase, se pondrd: Servicio de itinerario: minguno. .Sc?guida-’
mente, y ba]o el eplgrafe C), se dard cuenta de las comisiones 6
visitas extraordmanas si las hubiera, y si no, se pondrd: Ningu-
no, siguiendo, por 1ltimo, la fecha y firma del Inspector.

Por punto general, un solo phego serd suficiente para conte-
ner la eXpI‘e:IOD mensual de los servicios; pero si fuera necesario
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mayor espacio, se anadird un pliego del mismo modelo, escri-
biendo en su cubierta: Suplemento 4 la, precediendo 4 la linea
Noticia de los servicios, ete.

Art. 48. La Noticia de los servicios practicados cada mes (du-
plicada, para que el Regional archive un ejemplar), ‘asi como el
resto de la documentacién periédico-mensual, serd remitida por
los Inspectores provm(,lales 4 los regionales con la suficiente an-
telacién, para que éstos puedan hacerlo al Instituto dentro de la
primera decena del mes siguiente al que correspondan los expre-
sados servicios. .

2.° Estadistica.

Art. 49. Los Inspectores provinciales tendrdn 4 su cargo la
formacién de la Estadistica obrera de su respectiva provincia, y
los Inspectores regionales la de sus regiones, sirviendo estas es-
tadisticas para CODStltlllI’ el Censo de la poblacién obrera en Es-
pafia.

Dicha Estadistica debe comprender: 1.° Nimero de obreros de
ambos sexos en cada localidad, con expresién de las condiciones
en que se realiza el trabajo; 2.° Estadistica general de la masa
obrera, clasificada por industrias. La formacién de la Estadistica
no serd, pues, otra cosa que el resumen coordenado de los datos
contenidos en las papeletas, modelo nim. 13.

Art. 50. La demostracién de estos trabajos se har4 trasladan-
do 4 las Hojas de Estadistica, modelo nim. 15, las cifras y obser-
vaciones consignadas en las Papeletas de industrias.

En la casilla (1.2) se pondr4 el nombre de cada localidad, y 4
continuacién, los correspondientes 4 los centros visitados, tenien-
do cuidado de agrupar, siempre que sea posible, las industrias
andlogas—por ejemplo, todas las fibricas de electricidad, talleres
de carpinteria, ete.—, no habiendo inconveniente en que se dedi-
que 4 cada centro de traba]o mds de una linea del estado, si fue-
ra necesario. Las casillas (2.%) 4 (18) se llenardn con arreglo 4
lo que cada una expresa, dejando para la (19) el hacer constar
si el trabajo es en familia;. si el nocturno tiene lugar durante todo
el afio 6 sdlo en determlnadas épocas del mismo; si se trabaja 4
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destajo; si la industria es insalubre, y cuantas observaciones pa-
rezcan pertinentes. Al final de cada Hoja se totalizardn todas las
casillas, salvo las de jornales, las de horas de trabajo y la (19).

Art. Bl.  Para evitar la duplicacién de datos, los Inspectores
regionales no registrardn en sus Hojas los datos que consten en
las de los Inspectores provinciales, 4 cuyo fin, antes de cursarlas
al Instituto, hardn la oportuna confrentacién.

Art. 52. Cuando se desconozea el nimero preciso de obreros,
se le fijard por aproximacion. Igual criterio se seguirs con cual-
quier otro dato que no se conozca exactamente.

Art. 583. Las Hojas se foliardn correlativamente en el espacio
que cada una de ellas tiene destinado 4 este objeto. La numera-
cion serd distinta para cada Inspeccién, y deberd renovarse en el
mes de Enero de cada afio. :

Art. 54.  Las Hojas estadisticas se llenardn 4 medida que se
visiten los centros de trabajo, 6 se obtengan datos auténticos de
los mismos. .

Los Inspectores provin ciales sacardn tres copias de cada Hoja,
guardardn una y remitirdn dos al regional, quien archivard un
ejemplar, remitiendn el otro al Instituto, acompafiado del que
haya formado por sf mismo. Los Inspectores llenarin mensual-
mente el mayor ndmero de Hojas posible.

3.° Memoria anqal.

Art. 5. A medida que el Inspector realice los itinerarios y
demds trabajos, ir4 ordenando los datos, notasy observaciones que
de aquéllos resulten, para incluirlos en la Memoria reglamentaria.:

El Inspector no es simplemente un mandatario de la Ley, ml
su misién se reduce 4 las funciones activas del inspectorado: es
también el nexo entre las fuerzas productoras del pais y el Insi-n-
tuto; el veldculo que transmite 4 éste las pulsaciones del trabajo;
el funcionario que, en la préctica de las visitas, obsex:va y com-
para, reflexiona y deduce, con la mente puesta en el bien <.1e1 ser-
vicio y en el retoque perfectible de las Leyes cuya custodia se le
confia. La Memoria anual, suma de esas juiciosas observaciones

MTIN. Biblioteca Central



hechas’en el ambiente de la fdbrica y tamizadas por la técnica,
ha de ser: para el Instituto, manantial fecundo de- 1n£0rmacxon
para el Inspector, ejecutoria de servicios, campo abierto 4 la
prueba de sus talentos y medida cierta de sus aptltudes para el
cargo que desempefia.

Art. 56. Los extremos que debe comprender la Memoria se de-
ducen del siguiente cuadro-resumen de las materias.que afectan
4 la Inspeccidn:

{ Cuerpo de Inspectores.-

Directos.... ; L.
. { Juntas locales y provinciales.
I. Organos
de la | Auxiliares ( Gobernadores.
" Inspeccidn. , " ( Alcaldes y otras Autoridades.
" Indirectos 6 }
de infor- | Sociedades patronales, obreras, mixtas, cte.
macion... . 5 : ' v
[ Sexos y edades.
/ Patronos....| Aptitud para el
S ; trabajo.
Reglamentacion
P . - °
; Personal del trabajo.
- Retribucién del
\ Obreros....., trabajo.
. . . Estadistica obre-
II.d%n‘}:tos { Centros de . ' ra.
I ion., trabajo...
nspeceion. ) Maguinaria......... .. Seguridad del
a : ‘trabajo.
P Local vuuvienuinnnn, ) Higiene del tra-
\ Técnica industrial..... ) bajo.

¢/ Mujeres y nifios.
Tutelares... ! Accidentes.
: . Descanso domi~
" nical.

II1. Finalidad )
Finalidad { Cumplimiento de lasLe—\

d
el (T res del trabajo ..., <

2 . { Consejos de con-
Inspeccion.

/ 1 ciliacién y ar-

! Neutrales bitraje indus-

~ 6de 4 trial.

conciliacion. ( Tribunales in-
dustriales.

" Etcétera.

MTIN. Biblioteca Central



— 17 —

Art. 57. - Para tratar ordenadamente los asuntos que sintetiza
el cuadro anterior, se dividird la Memoria en tres partes principa-
Jes, 4 saber:

1.* PARTE. — Actividad de la Inspeccion.

2.* paRTE.— De la Inspeccion en sus relaciones con otras enti-
dades.

3.* pPARTE.— Resultados de la inspeccion.

Los indices de estas tres partes serdn como sigue:

Primera parte.—AcTrvipap pE na INsPECCION.
I.—8ervicios de la Inspeccion regional durante el aiio

A) Resumen de los servicios en la capital.
B) Idem de los servicios de itinerario.
C) Idem de los servicios extraordinarios.

I1.—Servicios de los Inspectores provinciales (por provincias).
D) Resumen de los servicios en la capital.
E) Idem de los servicios de itinerario.
F) Idem de los servicios extraordinarios.

III.—G) Resumen general numérico de las visitas hechas cn
toda la regién, clasificadas por provincias, industrias,
infracciones, y razén de causas (iniciativa, denun-
cia, ete.). ’

1V. —Estadistica de la poblacién obrera visitada en toda la re-
gion, clasificada por provincias y por indusirias.

Segunda parte.—DE 1.4 INSPECCION EN SUS RELACIONES CON OTRAS
ENTIDADES.
1. —Juntas locales en funciones de Inspeccion.
H) Observaciones acerca del ndmero, funcionamiento
y eficacia inspectiva de estos organismos en toda
la region. '
I) Noticia de los servicios prestados por las Juntas en
colaboracién con los Inspectores.
II.— Autoridades y otras entidades. _
J) Relaciones de los Inspectores con las Autoridades
de todo género. Apoyoy auxilios otorgados por
, éstas 4 la funcién inspectora. ]
K) Relaciones de los Inspectores con las Sociedades

patronales, -obreras, mixtas, cooperativa;, dg se-
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~ guros por accidentes, etc. Medida en la cual han
coadyuvado 4 los fines de la Inspeccion.

L) Noticia de las expresadas Sociedades existentes en
la regién. Cifra media de asociados. Alta y baja
de las mismas. Particularidades notables de sus
Reglamentos.

M) Espiritu de las clases patronal y obrera frente 4 la
Inspeccién. Ambiente piiblico.

Tel‘cera parte. — RESULTADOS DE LA INSPECCION. .
1.— Resultado de las visitas.

N) Cuadro de las infracciones advertidas, y provi-
dencias dictadas. Agrupamiento por provincias y
por Leyes. ' ’

0) El cuadro precedente, agrupando las infracciones
por industrias y por Leyes.

P) Alta y baja de los centros de trabajo. Noticias de
las industrias nuevas y de las desaparecidas en la
region.

11.—Examen y discusion de los resultados.
Q) Comparacién entre el cuadro N) y el de igual le-
g tra del afio precedente. Consecuencias que se in-
‘ fieren respecto 4 la necesidad de redoblar la ins-
peccién en ciertas provincias 6 términos geogra-
ficos. _

‘R) Comgparacion entre el cuadro O)y su homénimo
del afio precedente. Consecuencias relativas 4 la
necesidad de moderar 6 reforzar la inspeccién en
determinadas clases de industrias.

S) Estudio particular acerca de la aplicacién de la
Ley sobre el trabajo de mujeres y nifios. Medios
_para mejorar las condiciones de este trabajo.

T) Estudio concerniente 4 la Ley de Accidentes. Pro-
gresos advertidos en punto 4 higiene del trabajo y
4 la prevision de accidentes.

U) Sobre la observancia de la Ley del Descanso do-
minical _

X) Consideraciones 4 propdsito del apartado P).
Causas de la prosperidad 6 decadencia de las in-
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dustrias regionales. Influencia progresiva 6 regre-
siva que la aplicacién de las Leyes del trabajo ha
ejercido en dicho movimiento industrial.

Apéndice. — Parte ejecutiva del servicio: inconvenientes aprecia—
dos en la préctica de la inspeccién, y mejoras que podrian in-
troducirse en sus Reglamentos. :

~ Estudio de otras materias pertinentes al servicio, no previstas
en el presente sumario.

Art. 58." ‘Los formularios 4 que se deben amoldar los cuadros

y restimenes citados en el articulo precedente seran los que se

indican 4 continuacién:

Para los resimenes A), B)y C) se emplearsn las paginas 2, 3
y 4 del modelo 17, del modo siguiente:

Resumen A).—En 12 renglones, uno para cada mes. Casi-
1la (1.%), nombre de la capital; casillas (2.%) y (4.?), en blanco;
casilla (3.*), numero de kildmetros recorridos al visitar los su-
burbios; casilla (5.%), meses 4 que se refieren los servicios: ca-
silla (6.*), nimero de los centros visitados; casilla (7.?), nimero
global de infracciones advertidas. -

Resumen B).—A continuacién del anterior, y dando un ren-
glén 4 cada itinerario. Casilla (1.*), nimero de las localidades
que comprende cada itinerario, anteponiendo el de orden del
mismo; casillas (2.%), (3.*) y (4.%), lo que su nombre indica; ca-
silla (5.%), mes de ejecucion; casillas (6.*) y (7.*), como en el
Resumen A).

Resumen O).——A continuacion del anterior, dedicando un ren-
glén para cada servicio extraordinario. Las casillas se llenardn
siguiendo las indicaciones precedentes, totalizando aquéllas al
final. La cubierta de este modelo se llenara sustituyendo las pa-
labras Noticia y mes por las de Resumen y afio. El resumen ge—
neral serd la suma de los resimenes dados en los doce meses. En
el espacio reservado & Observaciones y otras incidencias se pondra
RBesumenes A), B), C).

Resiamenes D), E)y ¥).—Igual modelo que para los ante-
riores, dedicando un pliego 4 cada provingia. Al final del ﬁlti.mo
pliego se totalizaran los datos parciales de todas las provincias.

Resumen G).—Se utilizars el mismo modelo. Llenando el es-
tado de la cubierta, se tendran las clasificaciones por industrias,
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infracciones y causas. La clasificacién por provincias se hard en
el interior del pliego sumando los totales D), E), F) con los
A)1 B)a C)' i

Estadistica. — Para formular por provincias la estadistici
obrera regional, se usard el modelo 15, dedicando un renglén 4
cada provincia, cuyo nombre serd puesto en la casilla (1.2); en
las (2.%), (3.2), (4.*), (8.%), (9.2), (10), (16), (17) y (18), se es-
escribiran los fotales correspondientes; en las (5.*), (6.%) (7.2)
(11), (12) y (13), los promedios de los tipos mdximos, medio y
minimo, y en la (15), el término medio. Al pie del estado-se
pondran los totales, y las medias de los valores escritos en las ca—
sillas (5.%), (6.2), (7.*), (11), (12), (13) y (15).

En la misma Hoja, y seguidamente, se hard la clasificacién
por industrias, agrupsndolas en las 22 clases adoptadas por el
Instituto (modelo nim. 19), las cuales se relacionaran en la casi-
lla (1), poniendo en las restanteslos valores que les correspondan.

Cuadro N.—Se empleard el modelo nim. 18.

Cuadro O.—Se emplears el modelo num. 19.

Las materias no sujetas 4 formulario serdn tratadas libremen-
te con la extensién que la importancia del asunto requiera.

La redaccién de la Memoria se hars, en pliegos de tamario del
papel de barba. ' :

~ Art. 59. Los Inspectores regionales remitirédn al Instituto la.
Memoria anual en todo el mes de Enero siguienté al afio 4 que
aquélla se refiera; los provinciales la enviardn al regional en fin
de Diciembre, y en esta misma fecha, al Instituto, los de Balea-
res y Canarias.

VIII
Contabilidad.

Art. 60. Los Inspectores, al formular los pedidos de fondos
para las atenciones de cada mes, pondran por separado las cua-
tro partidas de Gratificacion, Material, Dietas y Vidticos, citando
el mimero del itinerario 6 el servicio 4 que corresponden los dos

tltimos conceptos. En las Hojas de pedidos no se harén deduc-
ciones por sobrantes, ni se pondrdn otros asientos que los estric—.
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tamente necesarios para la reclamacién de cantidades .por los
conceptos referidos.

Art. 61. La peticién de las cantidades se hard sin deducir
los descuentos reglamentarios, teniendo en cuenta lo siguiente:

Gratificactén. —La. mensual integra para los Inspectores re--
gionales es, actualmente, de 291,66 pesetas; la de los provinciales
elévase 4 208,33 pesetas.

Material.—La cantidad mensual por este concepto se ha fijado
en 70 pesetas para cada Inspeccién regional, y en 20 para ¢ada
provincial.

De aquella cantidad se invertirin 20 pesetas en los gastos de
material propiamente dicho (art. 62), y las 50 restantes, en su-
fragar el importe de escritura y copia de documentos.

Dictas y medias dietas.—Se calculan por el nimero exacto de
dias devengados, 4 razén de 15 y 7,50 pesetas, respectivamente,
para los Inspectores regionales, y 18 y 5 pesetas para los provin-
ciales.

Vidticos.—Se calcularsn con un exceso del 3 por 100 sobre el
total importe de los billetes de ferrocarril 6 pasaje en 1.* clase,
asientos en diligencia, bagajes, coches para ¢ desde las estaciones
y porteo 6 conduccién del equipaje. Al renglén de Vidticos irdn
también los gastos necesarios para visitar los suburbios de las lo-
calidades.

lia gratificacion y las dietas del Inspector sufren el 12 por 100
de descuento por impuesto de utilidades. Los gastos de material
se gravan con el 1,20 por 100 por impuesto de pagos del Estado.
Los widticos no tienen descuento. (Véase la Tabla de la pa-
gina 44.) '

Art. 62. Con el fondo de Material se sufragaran los gastos de
’mobiliario, escritorio y archivo; los de giro de consignaciones 4
los Inspectores provinciales; los de correspondencia, cuaix%do ésta
tenga que certificarse 1 origine algdin gasto, y ademads el importe
de las Gufas de ferrocarriles y comerciales, el Nomenclétf)r <_ie1 Ins-
tituto Geografico y Estadistico, los mapas de las provincias qI‘IG
correspondan 4 la demarcacion del Inspector y otros e‘feetos a.x%a-
logos que puedan auxiliar el buen desempefio de la inspeccidn.

Art. 63. Los Inspectores regionales formularin el pedido .de
fondos para toda la region, teniendo 4 la vista el de cada provin-
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cial. Empezarin por las partidas correspondientes 4 la Inspeccién
de su cargo; 4 continuacién copiardn sucesivamente los pedidos
de los provinciales, consignando antes el nombre de la provineig,
y el del Inspector que la desempefia, y, finalmente, se cerrars el
pedido con los gastos de viaje y dietas de los Vocales téenicos de
las Juntas locales 6 provinciales cuando estos servicios se hayan
realizado 4 requerimiento del Inspector. No se hard pedido para
verificar un itinerario mientras se tenga otro pendiente de eje-
cucion.

Los Inspectores provinciales enviaran un ejemplar del pedido

al Inspector regional, haciéndolo con la oportunidad necesaria
" para que éste pueda remitir el pedido regional al Instituto antes
del dia 10 de cada mes. (Véase el formulario nim. 9.)

Art. 64. Las cuentas mensuales (firmadas el dltimo dia del
mes 4 que correspondan) se redactardn empezando por las parti-
das de Cargo, y seguidamente las de Data (formulario nim. 10).
Si no se hubiera gastado toda la consignacién, en la cuenta del
mes siguiente se pondrd como primera partida de Cargo: Exis-
tencia anterior..., tanto. Si el saldo fuese 4 favor del cuentadante,
se escribird en el primer renglon: Saldo & favor..., tanto, en la
casilla de Data. C

Se procurars liquidar sin saldo la cuenta de Diciembre, para
lo cual el Inspector graduard convenientemente los pedidos en
el dltimo trimestre del afio. Si 4 pesar de esto quedara ezistencia,
figurard en la cuenta de Enero siguiente, restandola del pedido
6 pedidos de dietas y vidticos sucesivos.

En dicha cuenta de Diciembre se justificard, mediante factu-
ras 6 recibos, la inversidn dada durante todo el afio al fondo de
Material, no debiendo quedar remanente alguno de este fondo en
fin de Diciembre. ’ _

Art. 65. Como por punto general el Inspector no gastara exac-
tamente las cantidades pedidas para itinerarios, tendrd que regis-
trar en las cuentas el cargo 6 la data de la diferencia. Al hacerlo
debers expresar con toda claridad el concepto de dicha diferencia,
diciendo: Por tantas dietas devengadas demds (6 sobrantes) en
ejecucion de tal servicio; Suplemento G los vidticos de tal itinerario,
6 Sobrante de los vidticos percibidos para tal itinerario. (Véanse
los formularios nimeros 9 y 10).
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Art. 66. El Inspector procurars que la existencia, después de
cubierto el servicio (sin contar el remanente de Material), no so-
brepuje al presupuesto de un viaje dentro de su demarcacién.

Al final de la cuenta se dari el detalle de 1a existencia, ex-
presando 4 qué Inspector 6 Inspectores corresponde aquélla.

Art. 67.  Los Inspectores regionales, inmediatamente que re-
ciban las cantidades giradas por la Secretaria general del Instita-
to, lo hardn 4 su vez 4 los provinciales en 1o que 4 cada uno co-
- rresponda, recabando de ellos el oportuno recibo por cada con-
cepto de los que se expresan en el art. 68,

Art. 68. Los perceptores extenderan recibo duplicado por cada
uno de los conceptos siguientes: )

Gratificacién del Inspector regional. (Modelo 21.)

Gratificacién de cada Inspector provincial. (Idem.)

Material del Inspector regional. (Idem 22.)

Material de cada Inspector provincial. (Idem.)

Dietas del Inspector regional. (Idem 23.)

Dietas de cada Inspector provincial. (Idem.)

Viatico del Inspector regional. (1dem 24.)

Vidtico de cada Inspector provincial. (Idem.)

Inmediatamente después de recibir la consignacién mensual,
los Inspectores provinciales remitiran de oficio & su regional los
recibos que se detallan en este articulo. El oficio de remisién
(en el que deberan constar las cantidades giradas) servird de res-
guardo al Inspector regional.

Todos los recibos se han de extender por la cantidad tetal, sin
deducir el descuento reglamentario, é irdn firmados por los res-
pectivos perceptores, quienes fijardn el sello mévil de 10 cén-
timos en uno de cada duplicado cuando la cuantia de los mis-
mos exceda de 10 pesetas. Estos recibos, juntamente con los del
Inspector regional, los enviard éste, por medio de oficio (que no
debers contener ningiin otro documento), 4 la Secretaria del Ins-
tituto, dentro de la primera decena del mes correspondiente.

Los Inspectores provinciales remitirdn un tercer ejemplar de
estos recibos al Inspector de la regién, 4 fin de que éste los ad-
Junte, como justificantes, 4 su cuenta mensual.

Art. 69. No se indicaran en los recibos servicios que se han de
Dbrestar, por no admitir la Superioridad los pagos adelantados; y
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cua.ndo ocurra uno de estos casos, se dirda: por el servicio tal, el
itinerario cual, sin indicar fecha.

Art. 70. Los objetos especificados en el art. 62 se rela(nona-
ran en inventario. En 1.° de Enero de cada afio los Inspectores
sacardan copia duplicada de dicho documento, quedando un ejem-
plar en el Archivo regional, y remitiéndose el otro al Instituto.

ARTICULOS ADICIONALES

Art. 7). En el mes de Enero de cada afio los Inspectores re-
gionales remitirdn al Instituto la Relacién conceptuada del perso-
nal 4 sus 6rdenes (modelo nim. 7), incluyendo en ella tan sélo 4
los funcionarios que hayan prestado servicio durante el plazo mi-
nimo de un afio.

Los Inspectores de Baleares y Canarias remitiran, en igua-
les circunstancias, la Hoja conceptuada del Ayudante 6 Auxiliar
4 sus 6rdenes.

Art. 72. Las Instrucciones preinsertas derogan todas las an-
teriormente emanadas de esta Central.

Madrid 1.° de Enero de 1909.

El Jefe de la Imspecci6n Central,

José  Dlarvd.
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IX

Formularios.

Indice de los formularios adoptados para el servicio

de Inspeccidn.

\ 0. I.8.,Organizacién interior del servicio de Tnspeceidn.

Abreviaturas. i .
8. I. C., Servicio de la Inspeccién central.

Abmero CONCEPTO Vease la
1 Tarjeta de identidad .................. ceriiacnane . 0. L 8.
2 Acta de apercibimiento.....cc.oeuininn..... crvean 0. 1. S.
3 Idem de infraccién......... eeerieans N 0. 1. 8.
4 Idem de id. con reincidencig...ovvveeriiiinianee .. 0.1. 8.
5 Idem de-obstruceion e..c.oveene.n... Ceeeareaeaanaas 0. 1. 8.

"6 Registro general de Inspectores ......coouuvennna..., 0. 1.8
7 Relacion conceptuada de Inspectores..............n. 0. I 8.
8 Presupuesto para las atenciones de la regiéon........ 0. 1. 8.
9 Pedido de fondos....eoveivnernnn..s e RN Pag. 27

10 Cuenta mensual ...eevvvueeernanns et cetetiaeeaaans — 28

11 Oficio remitiendo & Secretaria el pedido general de

fondos (S. I. C.).evvnnn.. farereeeieneeens cereens »

12 Idem remitiendo documentos de contabilidad (S. I. C.) »

13 Papeleta de industrias.cc..oeeiiaieiieiiieiiiiee Pag. 29

14 Oficio remitiendo documentos del servicio de Inspec-

ceion (S.L.C). vvvsennenicas ceeaenan tesesssenscn »

15 Hoja de datos estadiSticos ., .oveescocecioianies.ans .. Pag. 30

16 Idem para el programa de itinerarios............ eeee — 31

17 Noticia mensual de los servicios efectuados.... 32y 33

18 Cuadro anual de las infracciones advertidas en cada

provineid........ceeeinceiaacen ereracceiananannnn — 34
19 Idem id. de las mfracclones advertidas en cada clase
de indUStrias o veeesssmaacconassesocacacsaocauns — 36

20 Programa general de itinerarios (8. I C.).ec.ventnn > .

2 Recibo de la gratificacion mensnal ......oooeenien-s Pag. 38

22  Idem de los gastos de material............... aeenaas — 38

23  Idem de las dietas devengadas............... U — 3

24  Jdem de los gastos de vidtieo .......oiieiiiiaianin — 39
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— 26 -—

pdmero COINCEPTO Véase la
25 Oficio 4 los Gobernadores civiles para la publicacién
en los Boletines oficiales de 'la residencia de Ins-
pectores (5. 1. C.)..... e, >
26 Programa de visitas.............. ..., « vreesesn.. Pag 40
27 Recibos de impresos entregados 4 patronos..... s — ' 41
28 Legajo de industrias........cooh (iieiiiiiiinaiin., — 42
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PEDIDO DE FONDOS. — Modelo nam. 9.

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES ..... Region  Provincia de z

Pedido de fondos para el mes de (3)

................. de 19...
Namero
p::t%gzs. CONCEPTOS Pesetas. | Pesetas. i

Inspeccién regional.
1 Gratificacion de ..... (4)....ec.. .. RN 291,66
2 Material de ..... () cvieiiieienenannnaas 70 »
3 9 dietas para el itinerario nim....... ceel 15D » '
4 |Viaticos para el itinerario num. ..... 5).. 42 » | 546,66
5 Sobregasto de viaticos, ocasionado por e \
itinerario num. ..... (3 P 8»
(T) ereeee S e I
6 Gratificacién de ..... (€ RO | 208,33
7 Material de ..... (€ T PO 20 » ) ]
8 |4 dietas para la visita extraordinaria, 4...| 40 » 299,33
9 |3 medias dietas para viSitar (6) .........| 15 » ‘
10 Viaticos para dicha visita extraordinaria. 16 »
(1) eeeeas e SP ciieiennnns

11 |Gratificacion de ..... (€ T ceeeie.o| 208,33

12 Material de ... (4)eceveenecneoanenennes 20 »

13 20 dietas para los itinerarios nimeros.. . 200 »

14 |2 dietas devengadas demas para el itine- B !
yario nim. ..., cuya ejecucion se prolon- . 537,33
g6 POr ceuv (B) vuvennns cheeiaiaeans ..ol 20> \ |

15 . |Viaticos para los itinerarios nimeros ... 49 » -‘

16 3 dietas para el Vocal técnico de ..... (6)- 30 » 5

17 |Viaticos para el id. id.........-- R B U '

. | |
I TOTAL.sveurnssonesnonoescasnss I 1.383,32

Fecha y firma del Inspector regional.

Conforme:
El Jefe de la Inspeccion Central,
V.°2B.°
El Presidente,

(1) Nfumero ordinal de 1a Regién.—(2) Espacio reservado & los Inspectores pro-
vinciales. — (3) El mes correspogndiente )é. las atenciones & que € destinan las can-
tidades.— (4) Nombre del mes. — (5) Se reclaman por adels:nt:.ldo, con aumento
del 8 por 100. — (6) Expresar la causa.— (7; Nombre de la provincia.
Este pedido debera enviarse al Instituto antes del dia 10 de cadatmes. do com
Los Inspectores provinciales redactaran sus pedidos de fondos tomando
modelo el grupo de partidas: 649, 6elilall.

MTIN. Biblioteca Central
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CUENTA MENSUAL.— Modelo nam. 10.

INSTITOTO DE REFORMAS SOCIALES ... Region. Provincia de .....®

bwentadelmesde. ............. vee. oo de 19...

Pesetas. Peseta,&;

. . ’ CARGO DATA
Existencia anterior.........o.cveeneeaiacanen. N S ] »
Recibido del Instituto 4 tenor del pedido de (3)...| 1.358,32 »
3 dietas sobrantes por ... (4)...... ... e ceeans 45 »
| Gratificaciones (liquido).
| Inspector regional (mesde ...).ecuvuennnanenn, . » 256,66
: 2 Inspectores provinciales (mes de...}......... » 366,66
i Dietas (liquido).
|
! 9 del Inspector regional (itinerario nim.....)... » 118,30
| 5,50 del Inspector Sr. ... {itinerario nam. ...).. » 48,40
120 del id. Sr. ... (Itinerario nUM. ...).ceeveeen.. » 176
} 2 del id. Sr. ..., devengadas de mas (4)........ » 17,60
1‘ 3 del Vocal técnico de ... por fal servieio....... » - 26,40
|

_ Viaticos (liquido).
Regional: itinerario nam. ... (ferrocarril, 30 pese-

tas, coches para ete.)......... ceve e ieeae » 42
Idem: sobregasto irrogado por el itinerario nu-

Mero ... 4 CAUSA A cv e niensioe ceennnans > 8
Inspector Sr. ... : visita extraordinaria en....... » 16
Idem Sr. ...: itinerarios nimeros......... cieees » 49
Vocal técnicode ... por tal viaje....covevveuennnn » 10

Descuentos reglamentarios.
12 %/, de una gratificacion & 291,66, y 2, & 208,33

pesetas................. e teeeeetaeaane e, » 85
129/, de 12 dietas, 4 15 pesetas, y 50,50 4 10 id. .. » 58,20
Importa €l Cargo. ...ovvvreerennannnn, 1.575,82 |—————
Idem la data...... PPN Ceeieteeenean 1.278,22 | 1.278,22
Existencia para el mes siguiente....... ool 297,10

Fecha y firma del Inspector regional.

(1) Ntimero ordinal de la Regién.—(2) Espacio que utilizaran tan sélo los Ins-
" pectores provinciales. —(8) Mes 4 que corresponda el pedido.—(4) Expresar la

caunsa.,

La cuents se fechara el tltimo dia del mes & que corresponda.

Al final del impreso se dar4 el detalle de la existencia, desglosando la corres-
pondiente 4 cada Inspector provincial. . ’

La justificacién del Material se hara en la cuenta de Diciembre.

De un modo anélogo formular4 su cuenta el Inspector provincial.

MTIN. Biblioteca Central
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Modelo nam. 13.

" Visita del Inspector Sr. ..... esean. €N viih eeer eenn
Provincia ..... ~ Partido ..... Localidad .....
Industria «.ovceeecennieienninee Ceiceieraceseratesecnsetetasacatans
Nombre del PALTONO «peeeriueeenaeeeosetoaaeattioieaaaieenannnnans
DOMICIIIO « e v eevenereasceeaaeoeasonennsosetoreeerosiaraeasnenesnnens

Mayores de 16 afios .....
Menores de 16 afios ..... :
/ Varones
) Idem de 14 afios .....
) ¢ Idem de 10 afios .....
Numero de obreros empleados..
Mayores de 23 afios .....
Menores de 23 afios .....
Hembras !
, Idem de 14 afios ...-.
Idem de 10 afios .....
"Jornada ordinaria: «.....ieeioicnieiones horas.
v H.
MAXIMO ccveveee  esnosas . ’ :
Jornal ] Medio .....te.  eeeeeees Forma de pago «....- cereraeen
? Minimo .cceenes PR s
{ Varones .. .ecoeeececes Horas ..... e seean -
Trabajo nocturno.. - '
- i HemDbras -....coeevren TdeImM caccvveanroasanss
Condiciones del local ..... e ierereeciaananaes S T

(Pénganse las observaciones d la vuelta.}

MTIN. Biblioteca Central



INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES

INSPECCION DEL TRABAJO

................. Region Provincia de ...

Partido de ... Afio 19.....-Hoja ntim, ..........

[equa? eoajolqig “‘NILN

DATOS ESTADISTICOS

N S — —— _|
POBLACION OBRER.A HORAS DR TRABAJO
' VAR ES HEMBRAS . || Trabajo o noche.
LOCALIDAD | -YARONES | HEMBRAS | sk (™ b do ok, Fistas reallsadas on ol mosdo ...
- Y - ST o llasfs . oo P
INDUSTRIAS.-PATRONOS|o & |38 csll 5| 8| gllea|dalca| s S|, sll8™zs|l5=l8d/ 9k OBSERVACUIONES
sol8e|Bxla g % L aR RS2 E 3 fsAFolERBE|EE |2
AelEe|Es®E| g e lmslEsHe PR 2 Fa|| Tl R RERE
SR I O _l_
Sumay sigue (0 total). ‘ ]
—_— 0 R S— e S——

. B

(El encasillado sé repite d la vuelta.)

‘e] “WINU O[epoR

— 0¢ —
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INSPECCION DEL TRABAJO Regién  Provincia de ...

Itinerario nim. ... , cuya ejecucion se propone para los dias ... al....delmesde. ... del afio 19......
e o — S —————— Sy ———
NUMERO DE PRESUPUESTO
v . Visitas | Dias que : Otros medios || TOTAL |1 opsmnyA(ONES
LOCALIDADES QUE COMPRENDE g6 oatimon|| PIETAS [ Ferrocarrit, | cocmm [, it i |

pro:
nece- ~—~—— | ~ — ] ~—— ~—

yectadas. | savios. ilpogrns | ors | K| Pesetas | Kin.| Pesetas | Kom.| Pesetas||Pesetas | Cts.

Suma y sigue (6 tolal).
L

N——

(El encasillado se repite ol la vuslia.)

— 1 —

SOIEVEHANILI 30 VAVIEI0Eg "9l ‘WU o[epoR
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Modelo nam. 17.— NOTICTA MENSUAL. pagina 1.% (Cubierta.)

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES

Noticia de Tox servicion electnados por ¢l Inepector que snscribe duranio of mes do ____

. Region

Provincia de _____

Inspeccion del Trabajo
e

RESUMEN GENERAL

TRABAJOS DE INSPECGI(JV AGTIVA

|
|

I

T ————

—

|
i I

e e —

Tdem id. en navegacmn .....
Coches para 6 desde la cotacion.. .
Idem para visitar los suburbios...
Dias de itinerario ...........

Centros v

Localidades donde se ha rea.hza.do

inspeccion....... cesessssaniacennn

Kilémetros recorridos en ferroca-

trll..........................

dem id. por carretera,

ses oo

{ Por orden superior....
{ Por indicacién de Autorida-
vl deS.e..u..n... “ eievieean
’1 Por denuncias .
Por iniciativa propxa.
Servicios del Estado, Dlputa.-
cién 6 Munjeipio «.... oooo.l
Industrias ejercidas por el Es-
tado, Diputacién 6 Munici-
Minas, salinas y canteras
Metalurgia . .« ... ecececves.s
Trabajo del hierro y demas
tales. .ooiviiniiiiiiiiieaniiaa.
Industrias quimicas...
Idem del tabaco civveescacnnnens
Tdem textileB.ceieeseeeuencnannss
Idem forestales y agricolas....
Idem de la construccién.......
Idem eléctricas........ .
Idem de la alimentacién.......
Idem del 1ibroceesesevescecanae..
Ide}x}n del papel, cartén, cau-

e secen

eseves

L~

Tdem de cueros y pieles.........
Idem de la madera.coeveeceen..,
Idem de transportes.
Idem del mobiliario ceerans
Idem de la ornamentacioén.....
i Espectaculos publicos....... .
- Industrias varias. .ceevuen....

\

Visitas & Autoridades..............
Leyes y Reglamentos distribui-

AOBa wuriit wivene werinrenn.n e s

Libros de visita habﬂltados.......
Actos de asistencia 4 Juntas loca.-

es.............................

dem id. 4 Soci

N.o

TRABAJ0S DE INSPECCION ACTIVA

lplf.g_nccinnes.—n’ﬁmero de Centros donde

/

i

Trabajan menores de 10 afios...
Idem, mayores de 10 y menores
de 14, mas de 6 horas en indus-
tria y 8en comercio ..........
Idem de noche, menores de 14.
Idem, mayores de 14 y menores
de 16, mas de 8 horas..........
Idem los anteriores mas de 4
horas consecutivasceeeee.. ...
Tdem memnores de 16 en indus-
trias peligrosas é insalubres..
Idem id. en espectaculos.......
Ydem mujeres y niflos mas de 11
horas diarias..eseee..os,..
Idem id. menores, con pehglo
desu moral.....voeiviiiiinae.,
Idem id. en el octavo mes de
embarazo.ceeeeceiiscsceisannan
No conceden una hora para lac-
tancia ..... terettacnsacna N
Nofacilitan instruceién prima-
ria y religiosa..covesisvensanas
No exhiben certificado de vacu-
NacCiOn...es...

No presentan pexmlso paterno
No hay separacién de sexos....
No ostentan Leyes ni Regla-
MENtOS evereersrnriesiaocnsanas
No reunen condiciones higiéni-
CBBesvesenvsscccrnssnnsssssssnssse
N(& g(im,rda.n medidas de seguri-
a

i No cumplen descanso dominical

Reincidencias:
/

Actas levan-\

TRABAJOS DE OFICINA
Documentos despachados.

A
>

>

EY

{ y
de Accidentes....

Idem 4 la Ley de
Mujeres y Nifios..
Idem id. del Des-
canso Dominical.
' Obstruccidén ....

tadas por?

En-
trada.

6 de Instituto..eceun.on...
> Inspectores.. ... ...
> Gobernadores y otras

Autoridades.....
> Juntas de Reformas
Sociales. .ceepee-ve
> Industrias...... .....
> Sociedades y particu-|.
lares.. coeecen..
TOTAL.

ceeesresssasnn

Sa-
lida.

Observaciones y otras incidencias;

(4

la vuelta, Detalle de los servicios.)

MTIN. Biblioteca Central
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Detalle de los servicios: A) en la capital; B) en itinerario; C) extraordinarios. () -

KILGMETROS RECORRIDOS | Focha

LOCALIDADES | ;o Tomo T wane.| @0 1a | CENTROS DE TRABAJD VISITADOS

0- | Garre- | Nayo-§yigjpq
carril. [ ‘tera. |gacidn.

RESULTADOS

(1) Ouando la fabrice visitada se encuentre situada en caserio 6 poblado que por su escass importancia no apnavezon en los mapas,

el Inspector reseflard su situncién geogréfica con relacidn 4 la localidad més préxima.

A) Servicios en la capital.

Fecha y firma del Inspector, nl final.

¥ £ ¢ gsvurded ‘11 -urpn opPpoy

— €€ —
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Inspeccion del Trabajo

Cuadro N). — Numero de infracciones advertiga, a i

CONCEPTO DE LAS INFRACCIONES

Trabajo
¢ de mujeres y nifios.

, ¥ Reglamento
de 73 de Noviembre
de 1900.)

! Trabajan menores de 10 afios (1.9 L.)...vvivniann......

" (Leyde 13 de Marzo " )
(Leyde 13,3 Marzo ¢ Idem menores, con peligro de su moral (6.° L.

.o
........

Idem mayores de 10 y menores de 14, més de 6 horas en indygts :
v 8encomercio (2°L. y6.°R.)eeiieiinnnnnnn... ustria
Idem de noche, menores de 14 (4.° L. y 6.°R.)...............°"
Idem mayores de 14 y menores de 16, més de 8 horas (7. R)....
Idem mayores de 14 y menores de 16, mas de 4 horag congecati]
vas (8°R),
Idem menores de 16, en industrias peligrosas (5.° L. Y9.°R...
Idem menores de 16, en espectaculos publicos (6.0 L. Yy 10R......
Idem mujeres y nifios mas de 11 horas diarias (1.° 4 8.0 L.,yR.D|
de 20 de Junio de 1902)............... P e eeieaeaaa. peeend
YITR)..........
Idem mujeres en el octavo mes de su embarazo (18 Ry,
No conceden una hora para lactaneia (19 R.)........ceuvuunns...

......

..........

Previsién =
de accidentes,
(Ley de 30 de Enero
y Reglamento de 28

Ley de 30 de Ma}zo ‘
de 1904.

de Juliode 1900.) . .

No facilitan instruccion primaria y religiosa (8.° L.).............
No acreditan estar vacunados (107.) . .v.veverernesnnnnunnnnnl
No acreditan permiso paterno (16 R.).....vevenienrennrnennnninn,
No bay separacion de sexos (11 L.)............. A reeneien i
No hay Ley ni Reglamento en sitio visible (17 L.).vuu.eeeennnna
No reunen condiciones higiénicas (35 R.)..... e eeeiaenaeas .

gR
B
e

.

:

:

:

-No-hay Ley ni Reglamento en sitio visible (
No se guardan medidas de seguridad (54 4 5

TOTAL GENERAL DE INFRACCIONES.:....-:*

TOTAL DE CENTROS VISITADOS .ssseeaessseeassd

‘Tanto por 100 de infracc-ione_s, con relacion al ndmero de conire
Tanto por 100 correspondiente al aio ANLErior. . ......n-re-as2a

——

E NOMERO DE INFRACCINXES EX LAS PROVIXCIAS DE

asfi i

[

PRy

j -5

____ Regién
: i provincia y sanciones impuestas 4 los infractores.

:

Modelo nim. 18. — Abreviaturas: L., Ley; R., Reglamento.

Afio 19___

XCMERO Y CLASE DE PROVIDENCIAS RECAIDAS

ACTAS DE
T ——

e

Aperel-
himientos.

TOTAL

Multas.

1 Clauguras.

l TOTAL

|

k1
i
i
H

* MTIN. Biblioteca Central

Fecha y firma del Inspector regional.
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_ Inspeccién del Trabajo

Cuadro @). — Numero de infm% | vertidas en cada clase de industria.

\ — 37 —

% A Modelo nam. i9. — Abreviaturas: L., Ley; R., Reglamento.

;1 - Reglon . AIIO 19-——-—
f

CONCEPTO DE LAS INFRACCIONES

Idem mayores de 10 y menores de 14, mas de 6 horag en indug

’ / Trabajan menores de 10 afios (1.° L.)......... i .
"' tria y 8 en comercio (2.° L. y 6.°R.)..... .......

Idem de noche, menores de 14 (4.° L. ¥F6°R).ooiiL. .. ...

Idem mayores de 14 y menores de 16, mas de 8 horag (7.°0R.)..

Idem mayores de 14 y menores de 16, mas de 4 horas consecy-

~ tivas (8.°R.) ...o........ D .
i Idem menores de 16, en industrias peligrosas (5.° L. y 9.° R.)..
Trabajo Idem menores de 16, en especticulos priblicos (6.0 L., YI0R.)..
de mujeres y nifios. | Jdem mujeres y nifios mas de 11 horas diarigs (L.°a3. L.,y
(Ley de 13 de Marzo { R. D. de 20 de Junio de 1902)......... ............... Coene
de {ﬁﬁgﬁg‘ggg’bre Idem menores, con peligro de su moral (6.° L. y 17 R.).. .....
de 1900.) Idem mujeres en el octavo mes de su embarazo (18R ........

No conceden una hora para la lactancia (19 R.)...... [N
No facilitan instruccion primaria v religiosa (8.° L.)....... cene
No acreditan estar vacunados (10 j I O e, e
i No acreditan permiso paterno (16 R)..... e e
: No hay separacion de sexos (€3 3 T
' No hay Ley ni Reglamento en sitio visible (G 0 7% P
. No reunen condiciones higiénicas (35 R.) .ovvvverseevnnnnnn...

Loesassen ceaeens *asseenseeas L D I S I R

ToTAL. ........ it ae e,

(I’Eeﬂsg)ﬂ de'ﬂ'zeldEentes. , No hay Ley ni Reglamento en sitio visible (€2 75 PO .

ey de 30 de Enero ° N, i i 54 4 eeas
yRngalgem.de i No se guardan medidas de seguridad (54 4 59 R.)........ :

de Julio de 1900.) = *+ereceviaeni... Ceeereniitiiiiaa., e teraaeaaan EERRETRIE

ToTAL. ............iL.. B

Ley de 30 de Marzo | No se cumple el descanso dominical. ........ e

dergog. L e ieieaae,

TorAL............

TOTAL GENERAL DE INFRACCIONES ««rnv'.eeessoneennnenes
TOTAL GENERAL DE INDUSTRIAS VISITADAS HN GADA CLASE-
Tanto por 100 de infracciones, con relacidén d cada clase... .. .

Tanto por 100 correspondiente al aio anterior. .... PP .-

: 1.2 Servicios generales del Estado, 5.2 Trabajos del hierro y dem#s me
) Diputaciones 6 Municipios. 6.2 Industrias quimicas. B
-Clases de in- ) 2,2 Ingustrias ejercidas por el Esta- 7.2 Idem del tabaco.
dustrias.,, do, Diputaciones 6 Municipios. 8.2 Tdem textiles. -,
: - [ 3.2 Minas, salinas y canteras. 9.2 Idem forestales y agricolas.
© \ 4.2 Metalurgia. 10. Idem de la construceién.

W MATTRALEZA DE TL.AS INDTSTRIAS
i i -
W ® ° @ @ o ° 2 o < o @ @ o @ 2 e
ARETAER AR AEARE S SIEEY B S S S NN i
S il = = b =kl =R M I =M <M= M M~ < =< A=A =t
R T B == .
ol
3
4
| e e | e { | | e e
— ] ——— — || — ]| — '
— .g A | e | S——| — ——| — o— —| S— I | S— i
. . :
l — e e e e
— T
l e e | | e
At | s | s | st | e | S st | s, | S | et | s
!
J | —_
e ! - - N 7 rma napﬂm’
1 Industrias eléctricas. 17. Industria dela mi? dsera. F ve ioi«illI
. Tdem de Ia alimentacién. 18. Tdem e tra D . regrona.
Idem del libro. N 1. Idem delm O mentacion. .
cho. ; LIne:
aom doi pupel, carton. cancho. %' Idem o s orasrmiies

Idem de cueros y pieles. 22, Industrias varias.

MTIN. Biblioteca Central
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Modelo ntm, 21.

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES “INSPECCION DEL TRABAJO

Regién Provinciade ...

Pesetas; e (1)

Lugar -
del sello ! He recibido del Instituto DE REFORMAS' Soc1A-

o LES ..... tantas (en letra) pesetas ..... cénts., por mi
un ejemplar.

 GRATIFICACION correspondiente al mes de ..... "
de de 19.....

El Inspector...,. )

(1) Inspector regional (duplicado).
Idem provincial {triplicado).

Modelo num. 22.

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES INSPECCION DEL TRABAJO
............................... Region Provincia de ...
: Pesetas ..... (1)
Sello ,
0 éisimos He recibido del INSTITUTO DE REFORMAS SOCTA-
= ej:}’;plm LES ..... tgntas (en letra) pesetas ..... cénts., por los
gastos de MATERIAL correspondientes al mes de .....
de . de19. ...
El Insfector ..... s

(1) Inspeetor regional, 70 pesetas. (Duplicado.) .
Idem provineial, 20 pesetas. (Triplicado.)— (Color amarillo.)

MTIN. Biblioteca Central
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Modelo nam. 23.

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES Inspeccién del Trabaje

Regidén Provincia de ___

Pesetas ..... (1)

Sellode 30 cts.

en He recibido del INSTITUTO DE REFORMAS Socia~
'Cu::dfil::; da’ LES ..... tantas (en letra) pesetas ..... cénls., por las
de 10 ptas. ‘ DIETAS devengadas en la ejecucion de ..... (tal ser-
vicio).
de de 19

El Inspector .....,

(1) Inspector regional: Dietas & 15 pesetas. (Duplicado.)
Idem provincial: Idem 4 10 pesetas. (Triplicado.) — (Color azul.)

Modelo nam. 24,

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES Inspeccién del Trabajo

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Regién "~ Provinciade ...

Pesetas ..... (1)_.

Sellode 10 cts.
en

«He recibido del InsTaiTuTo DE REFORMAS SOCIA-

un recibo, ’ : . ., » 7
selas ..... cénts., por los
cvando exceda LES ..... tantas (en letra) pe , D
de 10 pras. gastos de VIATICO correspondientes & la ejecucion de

—_—

..... (tal servicio). _
de ’ de 19____
El Inspector .....,

(1) Duplicado para el Inspector regional.
Triplicado para el idem provineial.—(Color rosa.)

MTIN. Biblioteca Central
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INSPECCION DEL TRABAJO

Regioén

Provincia de ...

PROGRAMA DE VISITAS PARA EL ANO 19.....

TI—— se— X X  emmea—
0 [ .
LOGALIDADES HE BAJTAS ALTAS
. = © P> T
Y CENTROS DE TRABAJO e Qg N.° Caush. N.o Onusa.
M @@ (5) 18] )
Suma anterior..e. oo » | » | »

ALMERIA S
Fibricade...ovvvenieneniniiins, » > > » 1|Féabricade ... (Visita ordenada
Muolles de...vvivnnnns N » | » por la Inspeccion central.)
Tallerde .....covveiivnnninesnnes » | » | 1lCerrada por..evveereeciaeians 1iIdem de ... (Iniciativa propia.)
Tmprenta de.....oovvvieiinnnn, » 1o | > » » . » '

» » | o» IEn paro..cceeeceecsncacsrsaens] » »
» » » » » » »
» » » » » » »
N R » » »
» 29| 5
ADRA ’ .
Fabricade.covvvnvnnnnn, feeeas N N Y » 1|Fabrica de ... (Por denuncin.)
Hojalateriade ............ L U > | » ] » 1{Idem de ... (Orden del Inspec-
Almacén de....... i, s> ] . - tor regional.) :
Idem d6..ovevvvenennieenens veree| » | » 1 1|Cesacion de industria.........¥ » »
» » » » » »
» . » » » » » »
» » > f» » » »
N I » » »
12{ 2 ’
Suma y stgue...ovoveuess 411 1 38 4

(El encasillado 8¢ repite d la vuelta.)

(Fecha y firma del Inspector en la tiltima hoja.)

‘9% "WINU O[2pORy
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Localidad

Fecha de la visita

- -~ Indusfria

Patrono

He recibido del Sr. Inspector del Trabajo de

la S los impresos que se detallan, publicados

por el Instituto de Reformas Sociales:

Ley acerca de los accidentes del trabajo; su Reglamento, y Catalogos de mecanismos preventivos.

Ley relativa al descanso dominical, y su Reglamento.

Ley del trabajo de las mujeres y de los nifios, y su Reglamento. :

Real decreto clasificando las industrias y trabajos que se prohiben d los nifios y mujeres menores de edad,
Reglamento para el servicio de Inspeccion del Trabajo,

Ley relativa a Consejos de conciliacion y arbitraje industrial,

de .o de 19....

El Patrono 6 Encargado,

‘12 “Wnu ojepoy
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Modelo nim. 28. (Carpeta.)

INSTITUTO DE REFORMAS SOCIALES  Inspeccidn del Trabajo
LEGAJO DE INDUSTRIAS

_____ REGION PROVINCIA DE ..
Localidad . s Partido .o
1—_ NUMERO DE CENTROS -
l} INDUSTRIA s Anterior.{ Baja. | Alta. | Actual.
I Fabrica de aguardientes........ Cesesens 6 6 » »
Albafileria (1) ceuveereeaeernnn. cecneeed] 2 | 6 6
Albarderia....o-.veveeanavivans Ceneenan » » 4 4
Barberia y peluqueria...........oev-eead > 51 0> 7 7
Horno de carbdn vegetal................ » » 5 5
Carpinteria ......coevenvieesnen Cieaanae > > 1 1
J Carreteria ........ Ceeetaaiearinn D » 4 4
Fabricadecerveza...........ee.iuuunn 3 3 » »
WIdemdecurtidos......................t- 5 1 » 4
Idem de electricidad..... e RN ‘ 1 | » » 1
Idem de GaSe0SaS.. .« vrveninenns R 3 3
Idem de harinas......... te teiescenenen 3 | 1 » 2
HeOrreriaeu.eu oo aeseneneieneensnnenens Jo» » 3 3
Fabricadejabon ..........coovivrvenens 1 » » 1
Panaderia...........c...o.n. R » o> 13 13
Sastreria............o0in.., seievensanan 1 1 » »
Fabrica de tejas y ladrillos...... e » » 4 4 I
IZapateria,....Q.......‘ ............. el 2 2 > | »
TOTAL (0 Suma y Sigue)...ce. ... 22 14 50 58

(EL encasillado se repite d la vuelta.)

Visita del dia — € e de 19......—El Inspector — .- -

(1) Niamero de maestros aparejadores que constan matriculados enla localidad.
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Tablas.

A

. Divisién. orgdnica de Ia Inspeccién del Trabajo.

l' 1.* Region.

2.* Region. 3.* Regién.
Madrid. Barcelona. Vizeaya,
Badajoz. Gerona. Alava,
Céaceres. Lérida. Guipuzcoa.
Ciudad Real. Tarragona. Logrofio.
Guadalajara. . Santander.
Toledo.
l
4.* Regio6n. 5.2 Region. 6. Region.
Oviedo. Granada. Valencia.
Coruiia. Almeria. Albacete. |
Leén. Cadiz. Alicante. |
Lugo. Cordoba Castellon. 5
Orense,. Huelva. Cuenea. |
Pontevedra. Jaén. . Murcia.
Malaga. - '
Sevilla. i
7.2 Region. 8.2 Regioén. Provincias exentas. 1
Valladolid. Zaragoza. Baleares.
Avilg. Huesca. Canarias.
Burgos. Navarra. .
Palencia. Soria.
Salamanca. Teruel.
Segovia.
Zamora.

MTIN. Biblioteca Central
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f Unidades
 tomadas como é 53 fé N ] A B ) ) |
?aelzzls:u1o. E g§ Eﬂ Yol 21814156789 13| 14|15 | 16| 17| 18 | 19 20 | 21 22 28 |24 | 25
- | ,
'n
Inspectore | pgionales. - »
Gratificacion]291,66) 35 |256,66[17,50] 70 | 105 | 1401175 | 210 ] 245 | 280 | 315 | %60, | 385 | 420 | 455 | 490 | 525 | 56O | 595 | 630 | 665 | 700| 735| 770| 805| 840| 87
Dietas. ... 15| 1,80| 13,201 0,90]3,605,40|7,20] 9 |10,8012,6014,40/16,20| 18 '19,80]‘21,60 93,40/95,20( 27 |26,80|30,60(32,40(34,20| 36 [37,80/39.60| 41,40 4320\ 45
Matertal....| 70 | 084 69,161 042|168/ 2521 3,36] 4:20] 504! 5,88| 6,72] 756 8} | 904/10,081 10,921 11,76112,60| 13,44/ 14,28] 15,12 15,91 16,801 17,64/ 18,481 1932 2016 21 |
o v 3 Inspectores; jprovinciales. l
Gratificacion|208,33) 25 |183,3311250) 50 | 75 |100|125| 150 | 175 | 200 225 | %0 | a75| 300 | 3% | 850 | 375 | 400 | 425 | 450 | 475 | 50O | 525 | 550| 575| 600 | 625,
Dietas. ..... 10| 1,20] . 8,80] 0,60/2,40/3,60|4,80| 6 | 7,20| 840| 9,60/10,80| 12{11390|14,40(15,60/16,80| 18 |19,20120,40|21,60(22.80| 24 (2520/26,40| 27,60 28,80\ Jo
Material....] 20 0,24] '19,76) 0,12]|0,48)0,72| 0,96/ 1,20| 1,44| 1,68 1,92] 2,16 2401} 964| 2,88 '3,12 3,36 3,60| 3,84| 4,08| 4,32| 456| 4,80| 5,04 528! 552| 5,76| 6 {
| : |

| ' Tabla para el cadlculo rapzdo de descuentos reglamentarzos.
VALOR IMPORTE DEL DESCUEN’I’Q BRE EL NOUMERO DE UNIDADES QUE SE EXPRESA

Gratificacion: 120/,
Dietas: 120/,
Material: 1,20 0/,,

Descuentos por razén de utilidades
¥ pagos del Estado

T N i i s ek g e e oo o

i
H
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TABLA recordativa de los DOCUMENTOS PERIODICOS
Y de Ias techas en que deben remitirse.

DOCUMENTOS

Nuamero
de
ejemplares

FECHA DE REMISION

Inspectores provinciales, al regional.

Programa de itinerarios.....
Noticia mensual de los servi-

Hojas de datos estadisticos...
Pedido mensual de fondos....
Cuenta mensnal . ...........
Recibo de gratificacién .......
Idem de material.............
Idem de dietas...............
Idem de viaticos
Memoria anual...............
Inventario de los efectos de ma-

terial.ooevnninann ...

............

Inspectores de Baleares

Programa de itinerarios......
Noticia mensual do los servi-

Ci0S veuan.. ettt i,
Hojas de datos estadisticos ...
Pedido mensual de fondos
Cuenta mensual.......,......
Recibo de gratificacion
Idem de material.
Idem de dietas .
Idem de viaticos
Memoria anual...............
Inventario de los efectos de ma-

terial.. .

.....

...........

—

R R T

—

Programa de itinerarios ......
Noticia mensual de los servi-
Hojas de datos estadisticos.. ..
Pedido mensual de fondos:. ..

Cuenta mensual..............
Recibo de gratificacion
Idem de material
Idem de dietas

.......
.............
...............
.............

..............

Inspectores ... ............

Inventario de los efectos dé ma-
terial !

......................

1

O DON MO RO DO b et RO A G0 GO 0 0D RO 1D

1

1

b ek = DO DO DD DD DO DD

g 1 4 15 de Noviembre.

\> 145 de cada mes.
{ )

f El mismo dia en que reci-
\ ban la consignacion.
/

Diciembre.

Enero.
Canarias, al Instituto.
; 1 4 15 de Noviembre.

145 de cada mes.

El mismo dia en que reci-
ban la consignacion.

S — e —

Diciembre.

Enero.

Inspectores regionales, al Institato (1).

| 15 4 30 de Noviembre.

;1410 de cada mes.

!
|

5 Enero.

i
i
i

(1) Remitiran, conla suya,

la documentacién del personal 4 sus érdenes.
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INSTITUTO DE REFORMAS

SOGIALES

D Inspeccién Central del Trabajo

Olasifloacién de los asuntos correspondientes 4 este servicio y carpetas en que se hallan distribuidos para su mejor despacho.

CARPETAS

ASTUINTOS

NEGOCIADO DIVISISN
PRERSONAL..... (
CENTRAL
(Centralizacién y{ CONTABILIDAD.

orden interior.)

SERVICIO .ovuy.y

CONTABILIDAD,
REGIONAL }
(Inspeceién v
por Rogiones.) g
SERVICIO..uv.W ?

1 Aspirantes...eoves oo

2 Inspectores

8 Pedidog.c.v.vie oous.
4 Documentos generales

B Cuentasd..covasense oo
6 Documentacion ..,...

7 Ordinario.cee.. vveess

8 Extraordinario ... .

9 Estadistica. .ovvuuss.

10 Junta8ecesvasssnsonss
11 Varios., .....

Ceeeae

Instancias. — Fichas 6 papelotas personales. — Rolacionos circunstan-
ciadas, — Oficios y cartas,

Propuestas de nombramientos, confirmaciones y separaciones. - - Dimi-
siones. — Licencias. — Interinidades. — Registro general de Inspecto-
res y Ayudantes. — Relaciones conceptuadas.

Pedidos generales de fondos, impresos y efectos de material parn las
Inspecciones. — Circulares sobre contabilidad emanadas de Ia Ins-
peccidén Central. —Presupuestos do conjunto y propuostas parn sw
inversion.

Programas generales de visitas. — Mapas grificos y datos para rodaoc-
tar la Memoria anual. — Circulares 4 los Inspectorves y documoentos
referentes al servicio de conjunto.—Elaboracién y aclaracién de Te-
glamentos. — Estadistica general.

Pedidos de fondos y cunentas mensuales,

Oficios, cartas, recibos, inventarios y otros documentos de contabili-
dad. — Pedi®os y envios de material,

Documentacién periédicn: Programas de itinerarios, — Movimiento (e
Inspectores. — Noticias de salidas y regresos. — Noticin monsual do
los trabajos realizados y sus informes. — Memoria anual,

Incidentes extraordinarios.— Comisiones.— Informos correspondien-
tes, — Actas de apercibimiento y de infraccién.— Rolnsidencins y
obstrucciones, — Consultas relativae 4 1a ejecucién del serviclo y &
la aplicacién de los Reglamentos,

Hojas de datos estadisticos.—Noticins de Socledades patronales y obro«
ras, y sus Reglamentos.

Juntas locales y provinciales en funciones de Inspooccidn.

Denuncias y consnltas de particulares.— Oficios y cartns srobre nruntos
no clasificados. !

{

' Notas,

O R e— -
15! Negociado de Servicio reg onal llevara una coleccién de carpetas para cada Region, ast como para Jas provincias de Baleares y Canarins, = LLos ofi-

clos sueltos que, por referirsc & varios asuntos, correspondan & distintas carpetas, se archivaran cn la de menor numeracion, — Cuando un expediente se refiern 4
varlos asuntos, se archivara en la carpeta correspondiente al asunto que lo inicig. — k] archivo sc formaré con la documentacién encarpetada por aftos.
Los Inspectores acomodaran su archive, en cuanto sea posible, 4 la precedentc clasificacién.
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